Lista pitanja: Strucna pitanja
Za poziciju : Tehnicki sekretar
Datum Kkreiranja liste:

1 1.Ugovori koji su predmet Zakona o javnim nabav(k)ama (,,Sluzbeni glasnik BiH“, broj: 39/14 i 59/22) su:

Odgovor

1 samo ugovori o nabav(c)i roba

2 samo ugovori 0 nabav(c)i usluga

3 samo ugovori o nabav(c)i radova

4 ugovori o nabav(c)i roba, usluga i radova

2 Ugovorno tijelo/organ moZe zapoceti postupak nabav(k)e kada je:

Odgovor

1 isti planiran planom nabav(k)e ili kada donese posebnu odluku o pokretanju postupka nabav(k)e
2 samo ako je planiran planom nabav(k)e

3 ako se pojavi potreba za nabav(k)om odredene robe, usluge ili radova bez obzira na to da li je planirana planom nabav(k)e i je
li donesena posebna odluka o pokretanju

3 Na rokove (za preuzimanje tenderske dokumentacije, dostavu ponuda, ulaganje zZalbe) primjenjuju se rokovi propisani:

Odgovor

1 propisani Zakonom o javnim nabav(k)ama
2 propisani Zakonom o upravnom postupku

3 propisani Zakonom o javnim nabav(k)ama, osim onih koji nisu propisani ovim zakonom i gdje se primjenjuju odredbe Zakona
0 upravnom postupku.

4 Da li ponudac moze, prije isteka roka za dostavu ponuda, izmijeniti, dopuniti ili povuéi svoju ponudu:

Odgovor

1 Da
2 Ne

5 Postupci javnih nabava/nabavki su:

Odgovor

1 izravni/direktni sporazum, konkurentski zahtjev za dostavu ponuda, otvoreni postupak, ograniceni postupak, pregovaracki
postupak s objavom obavijesti/obavjestenja o nabav(c)i, pregovaracki postupak bez objave obavijesti/obavjestenja o
nabav(c)i, natjecateljski/takmicarski dijalog, natjecaj/konkurs za izradu idejnog rjesenja

2 izZravni/direktni sporazum, konkurentski zahtjev za dostavu ponuda, e-aukcija, otvoreni postupak, ograni¢eni postupak,
pregovaracki postupak s objavom obavijesti/obavjestenja o nabav(c)i, pregovaracki postupak bez objave
obavijesti/obavjestenja o nabav(c)i, natjecateljski/takmicarski dijalog, natjecaj/konkurs za izradu idejnog rjeSenja

3 iZravni/direktni sporazum, konkurentski zahtjev za dostavu ponuda, okvirni sporazum, otvoreni postupak, ograni¢eni postupak,
pregovaracki postupak s objavom obavijesti/obavjestenja o nabav(c)i, natjecateljski/takmicarski dijalog, natjecaj/konkurs za
izradu idejnog rjeSenja

4 izravni/direktni sporazum, otvoreni postupak, ograni¢eni postupak, pregovaracki postupak s objavom obavijesti/obavjestenja o
nabav(c)i, pregovaracki postupak bez objave obavijesti/obavjestenja o nabav(c)i, natjecateljski/takmicCarski dijalog

6 Obavijesti/obavjeStenja o nabav(c)i ob(a)vezno se objavljuju:

Odgovor

1 na mreZnoj/veb/web stranici ugovornog tijela/organa

2 u dnevnim listovima

3 na portalu javnih nabava/nabavki www.ejn.gov.ba i u ,,Sluzbenom glasniku BiH*
4 Yna lokalnim radiostanicama / radio-stanicama.

7 Ponude primljene nakon isteka roka odredenog za prijem ponuda se:

Odgovor

1 a)naknadno otvaraju
2 vracaju ponudacu/ponuditelju nakon naknadnog otvaranja

3 Vracaju ponudacu/ponuditelju neotvorene.
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8 Dal li je kod otvorenog postupka i konkurentskog zahtjeva za dostavu ponuda ob(a)vezno javno otvaranje dostavljenih ponuda?

Odgovor

1 Ne
2 Da

3 da, ali samo pod uvjetom/uslovom da su ponude dostavila minimum tri ponuditelja/ponudaca

9 Postupci za dodjelu ugovora male vrijednosti su:

Odgovor

1 konkurentski zahtjev za dostavu ponuda i izravni/direktni sporazum
2 samo izravni/direktni sporazum

3 konkurentski zahtjev za dostavljanje ponuda, izravni/direktni sporazum i postupak za dodjelu ugovora o uslugama iz Aneksa Il
4 samo konkurentski zahtjev za dostavljanje ponuda.

10 Plan nabav(k)e se ob(a)vezno objavljuje na:

Odgovor

1 mreznoj/veb/web stranici ugovornog organa/tijela;
2 portalu javnih nabavki/nabava

3 dnevnim listovima,

4 Radio Brcko distrikta BiH.

11 Kopija/preslika zapisnika sa otvaranja ponuda se dostavlja svim ponuda¢ima/ponuditeljima:

Odgovor

1 uroku od 7 dana od dana otvaranja ponuda,
2 odmah, a najkasnije u roku od tri dana od dana otvaranja ponuda
3 uroku od 10 dana od dana otvaranja ponuda.

12 U zapisnik sa otvaranja ponuda se ob(a)vezno unose sljedeci podaci:

Odgovor

1 naziv ponudaca, ukupna cijena navedena u ponudi, popust ukoliko je naveden u ponudi, potkriterij(um)i koji se vredniju ako je
kriterij(um) za dodjelu ugovora ,,ekonomski najpovoljnija ponuda“

2 naziv ponudaca, ukupna cijena navedena u ponudi

3 naziv ponudaca, ukupna cijena navedena u ponudi, ime ovlastenog/ovlas¢enog lica/osobe kod ponudaca/ponuditelja
4 naziv ponudaca/ponuditelja, ukupna cijena navedena u ponudi, spisak/popis priloZzene dokumentacije.

13 Ponuda se dostavlja:

Odgovor

1 u otvorenoj koverti/kovertu/kuverti
2 u zatvorenoj koverti/kovertu/kuverti
3 bez koverte/koverta/kuverte.

14 Na koverti/kovertu/kuverti u kojoj se dostavlja ponuda treba biti naznac¢eno:

Odgovor

1 )hhziv i adresa ugovornog organa/tijela, naziv i adresa ponudaca/ponuditelja, evidencijski/evidencioni broj javne nabav(k)e,
naziv predmeta nabav(k)e/lota i naznaku ,,ne otvarati*

2 naziv i adresa ugovornog organa/tijela, naziv i adresa ponudaca/ponuditelja, evidencijski/evidencioni broj javne nabav(k)e
3 naziv i adresa ugovornog organa/tijela, naziv i adresa ponudaca/ponuditelja, naznaku ,,ne otvarati*.

15 Postupanje ugovornog organa/tijela u postupcima javnih nabavki/nabava u Bréko distriktu BiH regulisano/regulirano je:

Odgovor

1 Zakonom o javnim nabav(k)ama Brcko distrikta BiH
2 entitetskim zakonima o javnim nabav(k)ama
3 Zakonom o javnim nabav(k)ama na nivou/razini BiH

16 Sekretar Komisije / tajnik Povjerenstva za nabav(k)e:

Odgovor

1 ima pravo glasa kao i ostali ¢lanovi Komisije/Povjerenstva za nabav(k)e ili

2 bvrsi samo tehnicke poslove za potrebe Komisije/Povjerenstva za nabav(k)e
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17 Tehnicki sekretar/tajnik direktno/izravno odgovara:

Odgovor

1 ¢lanovima Komisije za nabavke / Povjerenstva za nabave
2 Sefu Pododjeljenja / voditelju Pododjela
3 sfru¢nom savjetniku u Pododjeljenju/Pododjelu za javne nabav(k)e.

18 Prijem poSte putem kurira potvrduje se:

Odgovor

1 stavljanjem datuma, pecata i Citkog potpisa sluzbenog lica/osobe ovlastenog/ovlaséenog za prijem poste u Knjigu za otpremu
poste putem kurira

2 stavljanjem datuma i Citkog potpisa sluzbenog lica/osobe ovlastenog/ovlaséenog za prijem poste u Knjigu za otpremu poste
putem Kkurira

3 stavljanjem datuma, pecata i ¢itkog potpisa sluzbenog lica/osobe ovlastenog/ovlas¢enog za prijem poste i potpisa kurira u
Knjigu za otpremu

19 Ako sluzbeno lice/osoba nakon otvaranja poste utvrdi da poSta predstavlja sluzbeno pismeno upuéeno organu/tijelu uprave, duzno
je:

Odgovor

1 da pismeno najkasnije u roku od 48 sati/Casova po prijemu vrati pisarnici radi evidentiranja
2 da pismeno najkasnije u roku od 24 sata/Casa po prijemu vrati pisarnici radi evidentiranja
3 da pismeno najkasnije u roku od 12 sati/Casova po prijemu vrati pisarnici radi evidentiranja.

20 .Kako se razvrstava primljena poSta?

Odgovor

1 primljena posta razvrstava se na pismena predmeta upravnog postupka i pismena predmeta neupravnog postupka

2 primljena posta razvrstava se na organe/tijela uprave, organizacione/organizacijske jedinice odnosno radna mjesta, kojima se
pismena trebaju dostaviti u rad

3 primljena posta razvrstava se prema klasifikacionim/klasifikacijskim oznakama.

21 Podnesak je:
Odgovor

1 pisani sastav ili slikovni prikaz, kojim se odgovara na zahtjev stranke
2 pismeno kojim stranka pokrece postupak, dopunjuje, mijenja svoj zahtjev, odnosno drugo trazenje ili od tog odustaje
3 svaki pisani tekst

22 Na kom obrascu se vodi Interna dostava knjiga?

Odgovor

1 na obrascu broj 8
2 na obrascu broj 9
3 na obrascu broj 10

23 Kako se stavlja otisak sluzbenog pecata?

Odgovor

1 na svakom aktu koji se otprema stavlja se s lijeve strane potpisa rukovodioca/rukovoditelja organa/tijela uprave ili
ovlastenog/ovlas¢enog sluzbenog lica/osobe otisak sluzbenog pecata tako da otisak pecata jednim dijelom zahvati naziv
funkcije odnosno sluzbene duznosti i potpis rukovodioca/rukovoditelja organa/tijela uprave ili ovlastenog/ovlaséenog
sluzbenog lica/osobe, ako posebnim propisima nije drugacije odredeno

2 na svakom aktu koji se otprema stavlja se sa desne strane potpisa rukovodioca/rukovoditelja organa/tijela uprave ili
ovlastenog/ovlas¢enog sluzbenog lica/osobe otisak sluzbenog pecata

3 na svakom aktu koji se otprema stavlja se ispod potpisa rukovodioca/rukovoditelja organa/tijela uprave ili
ovlastenog/ovla$¢enog sluzbenog lica/osobe otisak sluzbenog pecata.

24 Nacelo ekspeditivnosti nalaZze:

Odgovor

1 ob(a)vezu da se svaki kancelarijski/uredski posao mora obavljati isklju¢ivo na nacin i redoslijedom kako je propisano
2 ob(a)vezu da svaki posao u kancelarijskom/uredskom poslovanju mora biti na vrijeme zapocet i odredenom roku zavrsen

3 ob(a)vezu da svaki posao u kancelarijskom/uredskom poslovanju mora biti obavljen u roku i na nacin koji odredi
rukovodilac/rukovoditelj organa/tijela uprave.
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25 U slucaju sprijecenosti dolaska na posao, sluZbenik i namjestenik duzan je obavijestiti nadredenog sluzbenika o razlozima
sprijecenosti najkasnije:

Odgovor

1 uroku od 24 sata/Casa od njihovog nastanka
2 do kraja radnog vremena kada je izostao sa posla
3 u roku od tri dana

26 AKo je uz neupravni akt priloZena dostavnica, na koji nacin sluzbeno lice/osoba vrsi prijem poSte putem kurira:

Odgovor

1 sluzbeno lice/osoba na dostavnici ispisuje brojevima datum prijema i Citko potpisuje dostavnicu
2 sluZbeno lice/osoba na dostavnici ispisuje slovima datum prijema i ¢itko potpisuje dostavnicu
3 sluzbeno lice/osoba samo potpisuje dostavnicu

27 Nacelo ekspeditivnosti nalaze:

Odgovor

1 ob(a)vezu da se svaki kancelarijski/uredski posao mora obavljati isklju¢ivo na nacin i redoslijedom kako je propisano
2 db(a)vezu da svaki posao u kancelarijskom/uredskom poslovanju mora biti na vrijeme zapocet i u odredenom roku zavrsen

3 ob(a)vezu da svaki posao u kancelarijskom/uredskom poslovanju mora biti obavljen u roku i ina nacin koji odredi
rukovodilac/rukovoditelj organa/tijela uprave

28 Nacelo uljudnosti nalaZe:

Odgovor

1 da se ovlaStena/ovlasc¢ena sluzbena lica/osobe u komunikaciji sa strankama moraju ponasati na pristojan nacin

2 da sluzbena lica/osobe u komunikaciji sa strankama, u okviru svojih nadleznosti, daju informacije, odlucuju o pravima i
interesima pojedinaca i pravnih lica/osoba na miran i pristojan nacin

3 da ovlastena/ovlaséena sluzbena lica/osobe u komunikaciji sa strankama daju informacije i pruzaju pomo¢ strankama na
uljudan nacin uz postovanje nacela jednostavnosti.

29 Osnovna knjiga evidencije je:

Odgovor

1 interna knjiga
2 djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu postu
3 knjiga za licnu/osobnu postu.

30 Predmeti koji nastaju u radu ili se koriste u radu ¢uvaju se:

Odgovor

1 kod sluzbenog lica/osobe koja postupa po predmetu, u priruc¢noj arhivi ili u glavnoj arhivi organa/tijela uprave
2 prirucnoj arhivi

3 6 mjeseci, a nakon toga zapisnicki uniStavaju

Strana 4 od 4






